教室网上借用平台试运行

应广大师生的需求，教室网上借用平台将于3月31号开始试运行。
网址：58.192.114.179/classroom/  
用户名：（教师一卡通号） 密码：（校园信息门户密码）。

网上借用教室须知：

1、 学生临时借用：根据学生需求，由相关主管人员（校团委、学办、就业办、院系领导等）对学生申请进行核实后，登录网上教室借用系统，提交借用申请（学生身份不能在网上直接借用教室）；申请应提前一天提交，每次只能申请一个教室，如须申请两个及以上教室，应分别提交申请；教务科在第一时间审核并分配教室，请提出申请的相关负责人及时关注分配结果并将信息反馈给学生；

2、 教师临时借用：教师提前一天在网上提交申请，教务科当天安排，教室安排情况请在网上查询；
3、 任课教师临时调课及补课教室申请：任课教师在网上提交调课申请，同时填写《东南大学教师调课申请单》（见教务处主页“下载专区”），经教学院长审批签字后将纸质表格交教务大厅（教五101），教务科在网上安排调课后的教室，请任课教师及时查询；

4、 如有疑问，请拨打电话025-52090225。

网上教室借用流程：











提出教室借用申请（至少提前一天，且一个申请只能借用一个教室，需要多个教室，须多次申请）








课程调课、补课、考试








校级组织开展的社团会议、研讨、面试等





院系级组织开展的班会、研讨会等








鼓励在非教学时段（12：00-14：00；21：00-22：00；周末）借用教室；歌舞表演、彩排，朗诵等大声类活动不得借用教室





由学校主管学生工作的老师（校团委、学生处、就业办等）初审同意后，登陆网站进行申请








由院系主管学生工作的老师初审同意后，登陆网站进行申请





由任课教师登陆网站进行申请





教务科将在第一时间进行终审，符合借用要求的，予以分配教室；不符合要求的，将告知理由。结果由初审老师通知学生。物业方面由教务科通知。





经老师、学生反映或者巡查中发现实际用途与借用申请严重不符，影响恶劣的，将依校规追究相关老师和学生的责任。








